Stappenplan vergoeding van JUMP-in coördinatie en MRT lessen:

1) Maak afspraken over het aanbod met uw lokaal coördinatieteam JUMP-in (gezondheidscoach / beweegmanager / sportconsulent).

2) Stuur op basis van die afspraken per mail een offerte die voldoet aan de onderstaande instructies.

3) Ontvang per mail een bevestiging en een verplichtingnummer: VPL/ KENMERK.

4) Voer uw activiteiten uit en evalueer met het lokaal coördinatieteam. 

5) Verstuur per post een factuur volgens onderstaande instructies (volgende blz.).

6) Bedrag wordt na akkoord van de factuur overgemaakt.

LET OP:

FACTUREN ZONDER DMO-KENMERK EN UW EIGEN FACTUURNUMMER KUNNEN NIET IN BEHANDELING GENOMEN WORDEN. HET DMO-KENMERK ONTVANGT U BIJ DE BEVESTIGNG VAN DE OFFERTE. U DIENT ZELF EEN FACTUURNUMMER TE HANTEREN. STUUR EERST EEN OFFERTE IN VOORDAT U EEN FACTUUR STUURT.

Eisen OFFERTE

In ieder geval dienen de volgende items opgenomen te zijn in de offerte:

· Naam, adres, woonplaats, telefoonnummer, e-mailadres school, contactpersoon.

· Betreft: OFFERTE coördinatie- /MRT uren JUMP-in 2009-1010. (Coördinatie-uren en lessen MRT mogen op dezelfde offerte geplaatst worden.

· KVK-nummer.

· Bankgegevens (géén privérekening) die gekoppeld zijn aan het opgegeven KvK nummer.

· Omschrijving: vergoeding coördinatie /MRT uren JUMP-in 2009-2010. 

· Bij periode en activiteiten dient een omschrijving te staan van de afspraken met uw lokaal coördinatieteam.van JUMP-in. Gebruik in de omschrijving in ieder geval: 
a. Aantal klokuren per week (max 2 uren).

b. Aantal weken per schooljaar (max 40).

c. Totaalbedrag per schooljaar. (Richtlijn is €2800, exacte bedrag wordt bepaald op basis van bruto-inschaling docent / uitvoerder.
· Het uurtarief wordt berekend uit het salaris van de docent(en) die de taken uitvoer(t)(en), een verantwoording van dit uurtarief dient bijgevoegd te zijn. 

· Adressering aan:

Dienst Maatschappelijke Ontwikkeling Afd. Sport 

Sportbeleid 4-12 jr

T.a.v. Dhr. L. Leenen

Postbus 1840

1000 BV AMSTERDAM

De offerte mag per e-mail worden ingezonden aan: l.leenen@dmo.amsterdam.nl 

(Eisen factuur z.o.z.)

Eisen FACTUUR
Eisen zoals vermeld bij offerte en;

Toevoegen:

· VPL / kenmerk: …(Dit nummer ontvangt u met de bevestiging van de offerte van DMO).

· Uw eigen factuurnummer.
Indien mogelijk verzoeken wij u ook de volgende gegevens op de factuur te vermelden:

· Debiteurnummer

· Contactpersoon

Wijzigen: 

· Betreft: FACTUUR coördinatie / MRT uren JUMP-in 2009-1010.

· Indien nodig het bedrag aanpassen (het bedrag mag nooit hoger zijn dan geoffreerd. 
· Factuur dient per BRIEFPOST te worden verstuurd (zie boven voor adressering).
Factuur kan alleen betaald worden als u een bevestiging (incl. kenmerk) heeft ontvangen op de offerte. 

DMO Afd. Sport
Sportbeleid 4-12 jr


 OFFERTE / FACTUUR*



T.a.v. Dhr. L. Leenen

Postbus 1840

1000 BV Amsterdam

GEGEVENS VAN UW ORGANISATIE

Amsterdam, datum

Betreft: Offerte / Factuur* vergoeding coördinatie-uren / MRT*  JUMP-in 2009-2010
VPL / KENMERK: (ontvangt u bij bevestiging van de offerte).

FACTUURNUMMER: 
Geachte heer Leenen,

Hierbij brengen wij een offerte / factuur* uit ten behoeve van de coördinatietaken / en de lesuren MRT*  voor het project JUMP-in aangaande het schooljaar 2009-2010 conform onze overeenkomst.
	Informatie
	Omschrijving
	Uurtarief
	Bedrag

	School / stadsdeel

Omschrijving activiteiten

Schooljaar / periode


	(x )uren coördinatie  + inclusief berekening (of verwijzing naar bijlagen).
	€
	€

	
	(x) lesuren MRT + inclusief berekening (of verwijzing naar bijlagen).
	€
	

	Totaal
	
	€
	€


U kunt bovenstaand bedrag reserveren voor: 

Naam / organisatie:

Rekening: 

Nummer KvK: 

te 

Met vriendelijke groet, 

Handtekening:
Naam

E-mail 
Tel. nummer

OPMERKINGEN :

· Bovenstaande offerte .factuur is als voorbeeld bedoeld. Een eigen offerte / factuur mag ook gebruikt worden, mits bovenstaande eisen opgevolgd worden.
· Een offerte / factuur kan niet geaccordeerd  worden voor een privérekening, KvK nummer moet worden vermeld. 
· Een offerte mag per mail worden verzonden: E-mail : l.leenen@dmo.amsterdam.nl . Een factuur niet. 

· Facturen zonder factuurnummer worden door de financiele administratie van DMO automatisch geretourneerd en zodoende niet in behandeling genomen. 
* Verwijderen wat niet van toepassing is
